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Общие положения 

1.1. Настоящие Положение регулируют взаимоотношения всех участников 

образовательного процесса – обучающихся, родителей (законных 

представителей) обучающихся и педагогических работников учреждения в 

вопросах соблюдения прав ребенка на дополнительное образование и 

определяют порядок  приёма и основание перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в Отделении дополнительного образования 

детей (далее-ОДОД) Государственного бюджетного образовательного 

учреждения школа №635 Приморского района Санкт-Петербурга (далее – 

школа). 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: 

  Конституции Российской Федерации; 

  Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 

декабря 2012 г. № 273-Ф3; 

 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» от 9 

ноября 2018 г. № 196; 

 Постановления Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28 сентября 2020 года N 28 Санитарные правила 

СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи"; 

  Положения о  структурном подразделении «Отделение 

дополнительного образования детей»; 

 Уставом школы. 

1.3. Положение разработано с целью обеспечения реализации и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, 

защиты прав и интересов обучающихся. 

 

2. Правила приема обучающихся 

 

 2.1. Прием обучающихся в ОДОД осуществляется на основе свободного 

выбора обучающимися или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся дополнительной общеобразовательной 

программы на принципах равных условий приема для всех поступающих. 

2.2. Прием детей в ОДОД осуществляется без вступительных испытаний.  

2.3. Возраст обучающихся регламентируется дополнительной 

общеобразовательной программой. 

2.4. При приеме в ОДОД обучающиеся и родители (законные представители) 

несовершеннолетних обучающихся должны быть ознакомлены с Уставом и 

локальными актами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса в ОДОД, с перечнем реализуемых дополнительных 

общеобразовательных программ;  с информацией о расписании занятий, 

http://docs.cntd.ru/document/566085656#6580IP
http://docs.cntd.ru/document/566085656#6580IP
http://docs.cntd.ru/document/566085656#6580IP
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контактных телефонах можно ознакомиться на информационных стендах и 

на официальном сайте школы.  

2.5. Прием обучающихся в объединения ОДОД производится ежегодно с 01 

по 10 сентября. 

2.6. Для зачисления в ОДОД на обучение, обучающийся или родитель 

(законный представитель) обучающегося представляют следующие 

документы:  

2.6.1. Заявление о зачислении на обучение (Приложение №1и №2). 

 

 Заявление подается в письменном виде, так же возможна подача заявления в 

электронной форме на сайте школы, во вкладке «ОДОД» по специальной 

ссылке:  

 родителем (законным представителем) несовершеннолетнего, не 

достигшего возраста 14 лет; 

 несовершеннолетним, достигшим возраста 14 лет, с обязательным 

согласованием с родителем (законным представителем).  

2.8. Прием обучающихся в ОДОД оформляется приказом директора. 

2.9. Зачисление на обучение производится с учетом специфики и 

особенностей дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы на весь период обучения, в порядке, определяемом настоящим 

Положением.  

2.10. При приеме на обучение возможно проведение предварительного 

прослушивания, просмотра или собеседования с обучающимся для 

определения уровня знаний, умений и навыков для освоения выбранной 

дополнительной общеобразовательной программы, если это предусмотрено 

программой.  

2.11. При приеме в физкультурно-спортивные, туристские, хореографические 

объединения необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья 

обучающегося и об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 

выбранным видом деятельности. 

 2.12. Количество обучающихся в группах, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ, и определяются локальными нормативными актами ОДОД.  

2.13. Обучающиеся имеют право заниматься в нескольких объединениях 

ОДОД, менять их в течение учебного года.  

2.14. Совершеннолетним обучающимся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетних обучающихся может быть отказано в 

приеме на обучение в следующих случаях: 

 если группа полностью скомплектована;  

 при наличии медицинских показаний, препятствующих занятиям по 

выбранной общеобразовательной программе;  
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 несоответствие возраста обучающегося, требованиям выбранной 

дополнительной общеобразовательной программы.  

2.15. В случае недостаточной наполняемости учебных групп в течение 

учебного года может быть объявлен дополнительный набор.  

2.17. В работе объединений совместно с обучающимися могут участвовать 

родители (законные представители) без включения их в основной состав 

объединения при наличии условий и согласия администрации Учреждения и 

педагога. 

3. Порядок и основание перевода 

3.1. Перевод обучающихся на второй и последующий года обучения 

производится решением Педагогического совета по окончании учебного года 

при успешном освоении образовательной программы предыдущего года 

обучения на основании результатов промежуточной аттестации 

обучающихся. 

3.2. Формы и сроки проведения промежуточной аттестации обучающихся 

устанавливаются в соответствии с дополнительными общеобразовательными 

программами, текущем контроле освоения дополнительных 

общеобразовательных программ, промежуточной аттестации обучающихся, 

подведении итогов реализации дополнительных общеобразовательных 

программ. 

3.3. Обучающиеся, успешно окончившие обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, но желающие или по собственному 

желанию или волеизъявлению родителей (законных представителей)  

несовершеннолетних обучающихся могут продолжить заниматься по 

данному направлению, при наличии свободных мест и могут быть повторно  

зачислены на обучение по данной образовательной программе в группы 

любого года обучения. 

3.4. В случае наличия у обучающегося трудностей в освоении 

дополнительной общеобразовательной программы, по заявлению в 

письменной форме обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся возможно повторное прохождение 

обучения по данной программе, переход в другое объединение данного 

направления. 

3.5. Каждый обучающийся в течение учебного года может переходить из 

объединения в объединение при наличии свободных мест и знаний, умений и 

навыков, необходимых для успешного освоения образовательной программы. 

Перевод обучающегося в другое объединение в течение года возможен по 

заявлению обучающихся и/или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, при наличии свободных мест и знаний, 

умений и навыков, необходимых для освоения дополнительной 

общеобразовательной программы. 

4. Порядок отчисления 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из кружка (секции) ОДОД: 
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 в связи с получением образования (завершения обучения по 

программе); 

 досрочно по основаниям, установленным частью 2 ст. 61 Федерального 

закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 

273-Ф3. 

4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося  в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность (Приложение №3); 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе: 

 в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора школы об отчислении. 

5. Порядок восстановления 

5.1. По заявлению обучающегося и/или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленный может  

быть восстановлен в объединении для продолжения обучения на усмотрение 

педагога ОДОД при наличии мест и с сохранением прежних условий 

обучения. 

5.2. Восстановление обучающихся для обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе осуществляется приказом директора школы  

на основании заявления обучающегося и/или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и медицинского 

заключения о состоянии здоровья обучающегося и об отсутствии 

медицинских противопоказаний для занятия выбранным видом деятельности 

(при необходимости). 
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Приложение №1  

к Положению о порядке приёма, перевода  

на следующий учебный год обучения,  

отчисления обучающихся в  ОДОД  

 

Форма заявления родителей (законных представителей) 

о приеме в ОДОД 

 

Директору ГБОУ школы №635 

Приморского района Санкт-Петербурга 

Пименовой Екатерине Сергеевне 

 

 родителя (законного представителя) 

учащегося ____________ класса 

 

Данные родителя: 

Фамилия ___________________ 

Имя_______________________ 

Отчество___________________ 

Адрес_____________________ 

Телефон___________________ 

 

Заявление. 

 

 Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 

__________________________________________________________________ 

 «___» _____________   ________года рождения, учащегося  школы №635 в 

творческое объединение     __________________________________________. 

С Уставом школы и Положением об отделении дополнительного образования 

детей ознакомлен (а). 

Даю согласие на автоматизированную, а также без использования 

средств автоматизации, обработку моих персональных данных, а именно: 

совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона 

от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ «О персональных данных», содержащихся в 

настоящем заявлении.  

 

«______» ____________ 20___ года                      Подпись_______________ 
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Приложение N2 
к Положению о порядке приёма, перевода  

на следующий учебный год обучения,  

отчисления обучающихся в  ОДОД  

 

 

 

Форма заявителя в возрасте от 14 до 18 лет 

о приеме в ОДОД  
 

 

 

Директору ГБОУ школы №635 

Приморского района Санкт-Петербурга 

Пименовой Екатерине Сергеевне 

обучающегося_____класса 

ФИО_________________ 

 

Заявление 

 

Прошу принять меня в объединение 

________________________________________________________ 

Дата рождения __________, адрес проживания: _________________________ 

Сведения о родителях: 

Отец: ФИО ____________________________________телефон___________, 

 адрес_________________________________________________ 

Мать: ФИО_____________________________________телефон__________, 

адрес_________________________________________________ 

С Уставом школы и Положением об отделении дополнительного образования 

детей ознакомлен (а). 

Даю согласие на автоматизированную, а также без использования 

средств автоматизации, обработку моих персональных данных, а именно: 

совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона 

от 27.07.2006 г. № 152 ФЗ «О персональных данных», содержащихся в 

настоящем заявлении.  

 

«______» ____________ 20___ года                    Подпись_______________ 
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Приложение N3 
 

к Положению о порядке приёма, перевода  

на следующий учебный год обучения,  

отчисления обучающихся в  ОДОД 

 

 

 

Директору ГБОУ школы №635 

Приморского района Санкт-Петербурга 

Пименовой Екатерине Сергеевне 
 

 родителя (законного представителя) 

учащегося ____________ класса 

 

Данные родителя: 

Фамилия ___________________ 

Имя_______________________ 

Отчество___________________ 

Адрес_____________________ 

Телефон___________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить моего  ребенка________________________обучающегося в 

объединении _____________________________________ _ с ___________ 

20___г., в связи с _________________________________________________ 

________________________________________________________________  

 

«_____»___________ 20_____ г.                  Подпись________________ 


